Momento 1 – Conceptualización clara y sencilla (30 minutos)
 ¿Qué es un marcador?

Un marcador es una etiqueta invisible que colocamos en una parte específica del documento para poder regresar a ella fácilmente.

Sirve para:

Organizar documentos largos.

Crear índices interactivos.

Mejorar la navegación.

¿Qué es un hipervínculo?

Un hipervínculo es un enlace que nos lleva a:

Otra parte del mismo documento.

Otra página web.

Otro archivo.

Ejemplo:
Cuando haces clic en una palabra azul en internet y te lleva a otra página.

 Navegación en documentos

La navegación permite desplazarnos rápidamente entre secciones usando enlaces o marcadores.

Un documento interactivo es aquel que permite hacer clic y moverse dentro del mismo.

 Momento 2 – Actividad práctica guiada (50 minutos)
Actividad: “Mi documento interactivo”
Parte 1: Crear el documento

Abrir Microsoft Word.

Crear un nuevo documento.

Escribir el siguiente contenido:

Título: “Mi Revista Digital”

Secciones:

Introducción

Tecnología

Deportes

Cultura

Conclusión

Cada sección debe estar en una página diferente (Insertar → Salto de página).

Parte 2: Insertar marcadores

Ir a la sección “Introducción”.

Seleccionar el título.

Ir a Insertar → Marcador.

Escribir el nombre del marcador (ejemplo: introducción).

Hacer clic en Agregar.

Repetir el proceso con todas las secciones.

Parte 3: Crear el índice interactivo

Ir a la primera página.

Escribir “ÍNDICE”.

Debajo escribir la lista de secciones.

Seleccionar “Introducción”.

Ir a Insertar → Hipervínculo.

Elegir “Lugar en este documento”.

Seleccionar el marcador correspondiente.

Aceptar.

Repetir con todas las secciones.

Parte 4: Insertar hipervínculo externo

En la sección Tecnología, escribir una frase como:
“Visita una página sobre avances tecnológicos”.

Seleccionar el texto.

Insertar → Hipervínculo.

Pegar dirección web.

Aceptar.

Parte 5: Probar navegación

Mantener presionada la tecla CTRL y hacer clic en los enlaces para comprobar que funcionan.

Momento 3 – Socialización y cierre (25 minutos)

Cada estudiante muestra su documento.

Se verifica si los enlaces funcionan correctamente.

Reflexión final:
“¿Por qué es útil hacer documentos interactivos?”

Retroalimentación docente.
